[bookmark: _GoBack]საანგარიშო პერიოდისთვის (22.10.2019 - 29.05.2020) საქმისწარმოების სამმართველომ უზრუნველყო:
 „საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს ხელმძღვანელობის უფლებამოსილებისა და ფუნქციების განსაზღვრის შესახებ“ და  „საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროსა და მის სისტემაში შემავალი დაწესებულებებისათვის საქმისწარმოების (მათ შორის ელექტრონული სისტემის საშუალებით) განხორციელების უზრუნველყოფის შესახებ“  მინისტრის ბრძანებების  შესაბამისად ყოველდღიურ რეჟიმში როგორც მატერიალურად, ისე ელექტრონულად შემოსული დოკუმენტაციის პირველადი დამუშავება და სამინისტროს სტრუქტურული ერთეულებისა და სახელმწიფო კონტროლს დაქვემდებარებული საჯარო სამართლის იურიდიული პირებისათვის გადაცემა.
● დოკუმენტბრუნვის ელექტრონულ სისტემაში (დეს) 58674 შემოსული დოკუმენტის დარეგისტრირება, მათ შორის:

	 
	მატერიალური 
	ელექტრონული

	სამინისტროს ცენტრალური აპარატი
	15640
	5899

	რეფერალური პროგრამა
	14541
	2377

	სსიპ წამლის სააგენტო
	765
	20

	სსიპ სამედიცინო საქმიანობის  სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო
	484
	63

	სსიპ სამედიცინო და ფარმაცევტული საქმიანობის სააგენტო
	18040
	845

	  
სულ
	49470

	9204





●   შესრულებული 18043 დოკუმენტაციის ადრესატებისათვის  გაცემა/გაგზავნა , მათ შორის:
 

	 
	მატერიალური 
	ელექტრონული

	სამინისტროს ცენტრალური აპარატი
	5125
	3028

	რეფერალური პროგრამა
	359
	388

	სსიპ წამლის სააგენტო
	196
	6

	სსიპ სამედიცინო საქმიანობის  სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო
	309
	31

	სსიპ სამედიცინო და ფარმაცევტული საქმიანობის სააგენტო
	8200
	401

	სულ

	14189
	3854




●   შესრულებული 6650 დოკუმენტაციის ხელზე  გაცემა;
●  საფოსტო მომსახურების ფარგლებში ადრესატის მოუძიებლობის (არასრული მისამართის ან სხვა მიზეზი) გამო დაბრუნებული, ასევე „შეტყობინებით“ გაგზავნილი  დოკუმენტების, დოკუმენტბრუნვის ელექტრონულ სისტემაში (დეს) სათანადო წესით ასახვა, შემსრულებლისათვის ინფორმაციის მიწოდება;
● საქმისწარმოების სამმართველოს თანამშრომლების მიერ კომპეტენციის ფარგლებში  10175 დოკუმენტის შესრულება;
● საქართველოს მთავრობის  გადაწყვეტილებათა შესრულების შესახებ ინფორმაციის დოკუმენტბრუნვის ელექტრონულ სისტემაში მოძიება, შემსრულებლებთან წერილების დაგზავნა ,მოწოდებული ინფორმაციის საქართველოს მთავრობის კანცელარიაში შესაბამისი პროგრამაში ასახვა;
●   სამინისტროს ცენტრალური აპარატისა და მის სახელმწიფო კონტროლს დაქვემდებარებული საჯარო სამართლის იურიდიული პირების ხელმძღვანელებისათვის მინისტრის შესასრულებელი ბრძანებებისა და დოკუმენტაციის შესახებ ინფორმაციის მიწოდება;
●  დოკუმენტბრუნვის ელექტრონულ სისტემაში 123 ნორმატიული აქტის დარეგისტრირება/დაგზავნა;
● წერილობითი და სიტყვიერი მომართვიანობის თანახმად, დოკუმენტბრუნვის ელექტრონული სისტემის ადმინისტრირება;
 საარქივო საქმიანობა
საქმისწარმოებისა და საარქივო საქმიანობის განმხილველი ცენტრალური საექსპერტო კომისიის სხდომისათვის, შემდეგი საქმეთა ანაწერებისა და განადგურების აქტების სხდომაზე განსახილველად  მომზადება .

საქმეთა ანაწერები
· ,,საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან იძულებით გადაადგილებულ პირთა, განსახლებისა და ლტოლვილთა სამინისტროს  უფლებამონაცვლეთა შეუფერხებელი საქმიანობის ხელშეწყობის მიზნით რიგ ღონისძიებათა განხორციელების თაობაზე“ საქართველოს მთავრობის 2018 წლის 24 ივლისის №371 დადგენილებით განსაზღვრული სამთავრობო კომისიის №1-7 სხდომათა ოქმები (დედნები) და თანდართული მასალების საქმეთა ანაწერი; 
· „სსიპ - სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტოს რეორგანიზაციისა და სსიპ - წამლის სააგენტოს შექმნასთან დაკავშირებით რიგ ღონისძიებათა განხორციელების თაობაზე“ საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2018 წლის 21 ნოემბრის №01-1307/ო ბრძანებით შექმნილი სარეორგანიზაციო კომისიის №1-6 სხდომათა ოქმების და მასალების საქმეთა ანაწერი; 
· ,,სსიპ - სოციალური მომსახურების სააგენტოში განსახორციელებელი რეორგანიზაციის პროცესის საკოორდინაციო საბჭოს შექმნის შესახებ“ საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2019 წლის 5 თებერვლის №01-52/ო ბრძანებით შექმნილი საკოორდინაციო საბჭოს №1-5 სხდომათა ოქმების საქმეთა ანაწერი; 
· სამედიცინო რაიონების მიხედვით ვაუჩერის ფასის დადგენის, მზღვეველი კომპანიის გამოვლენისა და კონკურსის შედეგად გამოვლენილი მზღვეველის ან ამხანაგობის მიერ აღებულ ვალდებულებათა შესრულებისა და ასევე, პროგრამის ზედამხედველობის მიზნით შექმნილი უწყებათაშორისი კომისიის №23-25 სხდომათა ოქმების საქმეთა ანაწერი;
· ,,სამუშაოს მაძიებელთა აღრიცხვის პროგრამის დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2012 წლის 5 ივლისის №234 დადგენილების შესაბამისად შევსებული სამუშაოს მაძიებელთა აღრიცხვის ბარათები და მიმოწერა შემდგომ განვითარებული პროცესების შესახებ დროებით შესანახ საქმეთა ანაწერი;
· საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს  ჯანდაცვის დეპარტამენტის პერინატალური რეგიონალიზაციის საკოორდინაციო ჯგუფის სხდომის ოქმების (დედნები) და მიმოწერის მასალების საქმეთა ანაწერი;
· სპეციალურ კონტროლს დაქვემდებარებულ ცალკეულ ნივთიერებებზე, რომლებიც არ ექვემდებარება საერთაშორისო კონტროლს დაქვემდებარებულ ფარმაცევტულ პროდუქტთან გათანაბრებულ ცალკეულ სამკურნალო საშუალებებზე ქვეყნის შიდა კვოტის განსაზღვრის მიზანშეწონილობისა და კვოტის ოდენობის თაობაზე წინადადებებისა და რეკომენდაციების შემუშავების მიზნით შექმნილი საბჭოს სხდომის ოქმების მუდმივად შესანახ საქმეთა  ანაწერი; 
· საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2014 წლის 10 იანვრის №01-5/ო ბრძანების 3-ე მუხლის შესაბამისად, უსაფრთხო სისხლითა და სისხლის პროდუქტებით საქართველოს მოსახლეობის უზრუნველყოფის ხუთწლიანი სამოქმედო გეგმის შემუშავებისათვის განკუთვნილი დოკუმენტაციის საქმეთა ანაწერი;
· 2013-2019 წლების დასრულებული სასამართლო წარმოების მასალების საქმეთა ანაწერი;
· საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის მოადგილის გიორგი წოწკოლაურის 2019 წლის 5 აპრილის 01-3397 მოხსენებითი ბარათის საფუძველზე, 2019 წლის მაისი-ივნისი-ივლისს გაფორმებული 81 სესხის ხელშეკრულების საქმეთა ანაწერი;
· საქართველოს მთავრობის 2010 წლის 3 ნოემბრის  №331-ე დადგენილების თანახმად ,,რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში  შესაბამისი სამედიცინო დახმარების გაწევის შესახებ გადაწყვეტილების მიღების მიზნით შექმნილი კომისიის 2017 -2018 წლების მუდმივად შესანახ საქმეთა ანაწერი; 
განადგურების აქტები
· საქართველოს ყოფილი ოკუპირებული ტერიტორიებიდან იძულებით გადაადილებულ პირთა, განსახლებისა და ლტოლვილთა სამინისტროს საექსპერტო შემოწწმებელი კომისიის 2018 წლის 24 აპრილის №1 ოქმის საფუძველზე სამეცნიერო-ისტრორიულ ფასეულობას და პრაქტიკულ მნიშვნელობას მოკლებული 1992-2011 წლების საქმეები;
· საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროში 2013, 2014 წლებში მატერიალურად შემოსული, სამეცნიერო-ისტორიულ ღირებულებას და პრაქტიკულ მნიშვნელობას მოკლებული დოკუმენტაცია; 
· ქ. თბილისში მდებარე ლიკვიდირებული სამედიცინო დაწესებულებების პირადი შემადგენლობის 1944 წლის საქმეები; 
· ქ. თბილისის შრომითი მოწყობისა და ინფორმაციის ბიუროს თანამშრომელთა 1945 წლამდე დაბადებულთა პირადი საქმეები; 
· საქართველოს ჯანდაცვის სამინისტროს თანამშრომელთა 1944 წელს დაბადებულთა პირადი საქმეები; 
· სასწავლო-საწარმოო კომბინატის 1940-1943 წლების პირადი ანგარიშები და პირადი შემადგენლობის ბრძანებები; 
· სოცუზრუნველყოფის სამინისტროს 1944 წლის პირადი შემადგენლობის ბრძანებები; 
· სპეციალური სამკურნალო-სანატორიული სამმართველო (IV სამმართველო) 1940-1943 წლების პირადი შემადგენლობის ბრძანებები; 
· სსიპ - საქართველოს ეროვნული არქივის ტერიტორიული  ორგანოების - რეგიონული და ადგილობრივი არქივებიდან გადმობარებული, რეგიონების ლიკვიდირებული სამედიცინო დაწესებულებების პირადი შემადგენლობის 1944 წლის საქმეები;
· ქ. თბილისის ფარმაცევტული სკოლის პირადი შემადგენლობის 1940-1944 წლების ბრძანებები; 
· თბილისის კბილის საექიმო სკოლის პირადი შემადგენლობის 1938-1942 წლების ბრძანებები; 
· თბილისის კბილის სატექნიკო სკოლის პირადი შემადგენლობის 1939-1942 წლების ბრძანებები; 
· ხაშურის სამედიცინო გაერთიანების სტაციონარის ავადმყოფთა 2003 წლის სამედიცინო ისტორიები; 
· ქ. თბილისის №4 (ყოფ. №8) კლინიკური საავადმყოფოს 2003 წლის სამედიცინო ისტორიები; 
· ცაგერის რაიონული საავადმყოფოს 1992-2000 წლების ავადმყოფთა რეგისტრაციის ჟურნალები; 
· 2013 წლის საბუღალტრო დოკუმენტაცია.





